. ZARZADZENIE NR 62
WOJTA GMINY SOSNOWICA

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmianowego systemu czasu pracy w Urz¢dzie Gminy Sosnowica

Na podstawie art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713 zpdzn. zm.), art. 94 pkt4, art.207 § 11§ 2 pkt 1i3 oraz art. 209> §1 ustawy zdnia 26czerwca
1974 roku Kodeks pracy oraz § 1 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 roku w sprawie
ogloszeniana obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z2020r. poz.491 zp6ézn. zm.)
w zwiazku z koniecznoscig zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy w Urzedzie Gminy
w Sosnowicy w okresie zagrozenia zarazeniem wirusem SARS-COV-2 wprowadzam w okresie od 11 stycznia
2021r. do 30 kwietnia 2021r. system pracy zmianowej w Urzedzie Gminy w Sosnowicy.

§ 1. 1. Ustalam godziny rozpoczynania i konczenia pracy dla pracownikéw Urzgdu Gminyw Sosnowicy od
poniedziatku do piatku w nastgpujacej formule:

1) I zmiana 07:30 — 15:30
2) Il zmiana 9:30 — 17:30

2. W kazdym tygodniu w siedzibie Urzedu pracuje na jednej zmianie tj. naprzemiennie jedna grupa
pracownikéw obejmujgca potowe skladu osobowego pracownikow Urzedu Gminy Sosnowica /z
uwzglednieniem zasady — maksymalnie 1 pracownik na pomieszczenie biurowe/.

3. Zobowigzuje Kierownika Referatu Finansowego oraz Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa
ihigieny pracy do podzielenia pracownikéw na dwie stale grupy (bez mozliwoSci zmiany grupy).
O dokonanych podziatach nalezy poinformowaé pracownikéw. Dokonujgc podziatu pracownikéw, nalezy mie¢
na wzgledzie konieczno$¢ zapewnienia wlasciwego toku pracy danej komoérki organizacyjnej.

4.7 uwagi na konieczno$¢ zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy w dni robocze
w godzinach od 12:30 do 13:00 dokonywana bedzie dezynfekcja i wietrzenie pomieszczen. Z uwagi na
powyzsze:

1) Pracownicy pierwszej zmiany zobowigzani sg do opuszczenia budynku o godzinie 12:30, a w czasie od
12:30 do 15:30 zobowigzani sg do wykonywania pracy w systemie zdalnym.

2) Pracownicy drugiej zmiany zobowigzani sg do przyj$cia do budynku o godzinie 13:00, a w czasie od 9:30
do 13:00 zobowigzani sg do wykonywania pracy w systemie zdalnym.

5. Zobowigzuj¢ Kierownika Referatu Finansowego oraz Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa
i higieny pracy do sporzadzenia wykazu ustalajagcego harmonogram na dwutygodniowy okres pracy wediug
wzoru stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia, anastgpnie do dostarczenia go do Stanowiska ds.
organizacyjno-administracyjnych i pracowniczych.

6. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do stosowania si¢ do ustalonego harmonogramu i pozostawania
w kontakcie telefonicznym z przetozonym.

§ 2. Z pracy zmianowej wylaczeni sa:
1. Wéjt Gminy

2. Skarbnik Gminy

3. Pracownicy obstugi

4. Sekcja komunalna

5. Pracownicy odbywajacy staze

6. Pracownicy zatrudnieni w oparciu o porozumienia zawierane z Powiatowym Urzgdem Pracy
w Parczewie.
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§ 3. Wszyscy Pracownicy Urzedu Gminy w Sosnowicy w sytuacji zagrozenia wirusem SARS CoV-2 s3
zobowigzani wykonywa¢é prace w sposdb zgodny z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
stosowaé sie do wydawanych w tym zakresie polecen i wskazowek pracodawcy i przetozonych, a takze sg
zobowigzani wspoldziala¢é z pracodawca iprzelozonymi w wypelnianiu obowigzkéw  dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Samodzielnemu stanowisku ds. bezpieczefistwa i higieny pracy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11 stycznia 2021r.

Wojt Gminy Sosnowica

awomir Czubacki
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Zalgcznik do zarzadzenia Nr 62
Wojta Gminy Sosnowica
z dnia 31 grudnia 2020 1.

Rozklad czasu pracy pracownikow w okresie od 11 stycznia 2021 r. do 30 kwietnia 2021 r.

I grupa I1 grupa
1. Adam Stepien 1. Beata Wachulik
2. Janina Gtlaz 2. Marlena Sobiecka
3. Malgorzata Selwa 3. Mirostawa Leszcz
4. Ewa Szymaniak 4. Malgorzata Marczuk
5. Marta Lech 5. Marta Szwed
6. Agata Mikulska 6. Adrian Szymanski
7. Beata Wigzowska 7. Magdalena Bielecka-Kuzma
8. Monika Ulinska 8. Ryszard Grzywaczewski
9. Sylwia Namielska 9. Wioleta Pawelec

(pieczatka i-padpis)

103 1L AS
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